T.C.
BUCA BELEDIiYE BASKANLIGI
MAKINE iKMAL BAKIM VE ONARIM MUDURLUGU
GOREV YETKIi VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1

Bu y6netmelik, Buca Belediyesi Makine Ikmal Bakim ve Onarim Midiirliigii'niin ¢alismasi,
belediyenin genel teskilat yapisi igindeki yeri, diger birimlerle olan iliskileri ile ilgili usul ve
esaslar1 diizenler ve kapsar.

Dayanak

MADDE 2

Bu yo6netmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15 inci maddesinin birinci fikrasinin (b)
bendi, 18 inci maddesinin birinci fikrasinin (m) bendi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3

a) Belediye: Buca Belediyesini

b) Baskan: Buca Belediye Baskanini

c) Bagkan Yardimcisi: Belediye Bagkani tarafindan gérevlendirilen Baskan Yardimcisini,

d) Midiirliik: Makine Tkmal, Bakim ve Onarim Mudiirligii

e) Miidiir: Makine Ikmal, Makine Tkmal Miidiirti

f) Sef: Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiinde gérevli kadrolu veya Baskanlik
Oluru ile gorevlendirilmis Sefi ifade eder.

g) Ustabasi: Atélyeye tamir-bakim igin gelen araglarin tamir ve bakimlarinin yapilmasin
saglar, islerin atdlye personeline adil bir gekilde dagitilmasini ve yapilan islerin
kontroliinii saglar. Miidiiriyet Makami'na kars1 sorumludur.

h) Biiro: Tiim gelen—giden evraklarin takibi, ilgili yazigmalar1 ve is¢i puantajlarini yapip,
Midiiriyet Makami'na karsi sorumludur.,

i) Soférler ve Operatérler: Arag ve is makinelerini kullanmakla grevli ve sorumludurlar.
Makine Ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii, belediyenin envanterinde bulunan araglarin ve ig
makinelerinin bakim-onarim ve revizyonlarimi yaparak, kurum hizmetlerinin diizenli ve
kesintisiz olarak yerine getirilmesi igin bu is ve islemleri yasalar cercevesinde siirdiiren
birimdir.



IKiNCi BOLUM

Kurulus ve Teskilat

Kurulus ve Teskilat

MADDE 4

Bu Yonetmelik Makine Ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii, Belediye Meclisinin
Midiirltigiin ihdasina iliskin kararin yiiriirliige girmesinden sonra faaliyete baglar.
Miidiirliik teskilat yapis1 agagida ifade edilmistir:

a) Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirii

b) Sef

c) Biiro

¢) Atolye

d) Sof6r

Diger Birimlerle iliskiler

MADDE 5

Midiirliik, hizmetin biitiinliigii ve siirekliligi ilkesi geregi kurumun diger birimleri ile
koordineli ¢alisir. Makine fkmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii dogrudan Belediye Baskanina
baglidir. Bagkan, bu yetkisini bir Bagkan Yardimeisi araciligiyla kullanabilir.

Baghhk

MADDE 6

Makine ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii dogrudan Buca Belediye Bagkanligina baglidir.
Buca Belediye Bagkani yetki devriyle Bagkan Yardimecisina bagli olarak ¢alisir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki, Sorumluluk

Miidiirliigiin Gorevi

MADDE 7

Midiirlige ait goérevler maddeler halinde siralanmistir.

a) Buca Belediyesi biinyesinde her tiirlii arag, makine ve ekipmanin bakim ve onariminin
24 saat kesintisiz hizmet {iretebilecek sekilde planlamak, yapmak veya yaptirmak caligma
sartlariin ve hizmetlerinin kaliteli, etkin ve verimli bir sekilde yerine getirilmesini saglayarak
fiilen hizmet vermek.

b) Tiim araglarin yedek parga ihtiyaglarini tespit ve temin etmek.

C) Belediye tarafindan kullanilan arag, makine ve ekipmanlarin tamir, bakim ve
onarimlarini yapmak; bakim ve onarimlar1 mudiirlik imkanlariyla miimkiin olmayan araglarin
ve malzemelerin tamir, bakim ve onarimi hususunda gerektiginde hizmet alim1 yapmak.

d) Makine ve isglicli kullanimindaki dengeyi saglamak, hatali kullanimi 6nleyici
caligmalar yapmak.



Miidiiriin gorev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 8

a) Bu yonetmelikte belirtilen gdrev alammna giren konularda hizmetlerin saglikli ve
mevzuata uygun bir sekilde yiiriitilmesini saglamak.

b) Mevzuattaki degisiklikleri takip etmek.

¢) " Miidiirliige ulasan evraklar seflige (sefliklere) dagitimini ve denetimini saglamak.

d) Midiirliigiin harcama yetkilisi ve miidiirliigiin biitge planlamasini yapmak ev
harcamalarin biitceye uygun sekilde gergeklestirilmesini saglamak. ’

e) Is kdgidi formunda tespit ve talep edilen tiim arizalarin ve sikdyetlerin miimkiin
oldugunca en kisa siirede giderilmesini saglamak.

f) Midiirliigiin stratejik plan1 ve performans programim belirlemek, yillik faaliyet
raporunun hazirlanmasini saglamak, is ve islemlerin bunlara uygun yliriitiilmesini
saglamak.

g) Makine Ikmal, Bakim Onarim Miidiirligiinti denetlemek ve caliyma konularinda
direktif vermek.

h) Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve diger nedenlerle, Miidiirliigiin gorev, yetki ve
sorumluluk alanina giren konularda, diger miidiirliikklerle koordineli olarak, kamu
kurum ve kuruluslarinin gergek ve tiizel kisilerden internet, sosyal medya ve dilekge
ile gelen yazilari yasal siiresi iginde cevap verilmesini saglamak.

i) 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanuna uymak ve Midiirliik personelinin
uymasint saglamak.

j) Miidiirliikteki tagmirlarin kullanimi, korunmasi, kayit edilmesi ve kontroliiniin taginir
mal yonetmeliginde belirtilen esas ve usullere gore yapilmasini saglamak.

k) Ust yonetim tarafindan verilecek diger gérevleri yerine getirmek.

1) Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirii, bu yonetmelikte belirtilen gorevlerin yerine
getirilmesinden ve koordinasyonundan Belediye Baskani ve Baskan Yardimcisina
kars1 birinci derece sorumludur. '

Sefin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 9

a) Miidiirliige ait yapilan tiim is ve islemlerin miidiir adina mevzuata uygun olarak tam
ve zamaninda yapilmasini/yaptirilmasini saglamak.

b) Personelin mesaiye riayetini kontrol etmek.

2) Miidiirliikteki gorevlerin yerine getirilmesi i¢in miidiirin gdzetiminde gerekli
calismalari ytirtitmek.

d) Bu yonetmelikte belirlenen Miidiirlik gorevlerinden kendisine tevdi edilenleri yerine
getirmek.

e) Miidiir tarafindan verilen gérevleri miidiir adina yiiriitmek.

f) Sef gorev ve yetkileri ile ilgili yaptigi faaliyetlerden dolayr mtdiire, bagkan
yardimecisina, baskana ve ylirtirlikteki mevzuata karsi sorumludur.

2) Sef 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve diger belediye mevzuatinin kendisine
yiikledigi gorev ve yetkilerin yerinde ve zamaninda kullanilmasindan sorumludur.



Birimlerin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 10

Tiim birimler asagidaki genel ilkeler gergevesinde is ve islemlerini yiirtitmek zorundadir.

a) Irk, cinsiyet, yas, inang, siyasi diisiince, sumf, kabiliyet ve benzeri higbir ayrimeiligy
gozetmeden her vatandasa esit davranmak.

b) Herhangi bir nedenle gérevlerinden ayrilan personel, korumak ve saklamakla gérevli
evraki ve bilgiyi kendisinden sonra géreve baglayan personele devretmek. Devir islemini
gerceklestirmeden gérevinden ayrilmamak.

c) Belediye hizmetlerinde, hesap verebilirlik ilkesine uygun hareket etmek.
Uygulamalarda adaletli olmaya, kaynaklarin kullaniminda etkili ve verimli olmaya ¢aligmak.
d) Miidiir; Makine Ikmal Bakim ve Onarim Miidiirliigii'niin gérev ve isleyisinden Bagkan
ve ilgili Bagkan Yardimecisi'na kargt sorumludur. ‘

e) Sef: Miidiirliige ait biitiin is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve takibinden (Atélye, soforlik,
Biiro ve Yedek Parca) Miidiiriyet Makami' na karst sorumludur. Bu yonetmelikte belirtilen
gérevlerin yerine getirilmesinde ve koordinasyonunda Makine lkmal, Bakim ve Onarim
Miidiiriine kars1 sorumludur. 7

f) Ustabasi: Atdlyeye tamir-bakim igin gelen araglarin tamir ve bakimlarinin yapilmasini
saglar, islerin atdlye personeline adil bir sekilde dagitilmasini ve yapilan islerin kontroltinii
saglar. Miidiiriyet Makami' na karsi sorumludur. |

g) Biiro: Tiim gelen—giden evraklarin takibi, ilgili yazigmalar1 ve is¢i puantajlarlm yapip,
Miidiiriyet Makam1' na kars1 sorumludur.

h) Soforler ve Operatorler: Arag ve is makinelerini kullanmakla gérevli ve sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM

Denetim

MADDE 11

Miidiirliik calismalar1 ve sonuglart Buca Belediye Bagkani ve bagli olunan Bagkan Yardimcisi
tarafindan denetlenir. Miidiirliikk, Baskanin ve Bagli olunan Bagkan Yardimcisinin talimati
tizerine caligmalari ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi inceleme ve denetlemeye esas olmak
tizere sunmakla yiikiimliidiir.

BESINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Hususlar

MADDE 12

Bu yonetmelikte hiik{iim bulunmayan hususlarda, ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriitme
MADDE 13
Bu y6netmelik hiikiimleri Buca Belediye Bagkanligi’nca yiirtitiiliir.



Yiiriirliik

MADDE 14

Bu yonetmelik 5393 sayili Kanun’un 18/-m bendi geregi Buca Belediye Meclisi’nde kabul
edildikten sonra 3011 S.K. md. 2 geregi mahallinde ¢ikan gazete veya diger yayin yollari ile
ilan edildigi tarihte yiirlirliige girer.



